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KẾ HOẠCH

Tổ chức Hop mặt Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên 

và chia tay Trường THPT Lý Tự Trọng
Năm học 2016 – 2017

I. Mục đích, yêu cầu:

· Họp mặt toàn thể Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên Trường THPT Lý Tự Trọng trong các năm học gần đây;
· Chia tay Trường THPT Lý Tự Trọng, thực hiện năm học cuối trong lộ trình giải thể Trường THPT Lý Tự Trọng.

· Buổi họp mặt được tiến hành trong không khí ấm áp và nghiêm túc.

II. Thời gian, địa điểm:

· Thời gian: Từ 17g00, thứ sáu ngày 16/6/2017
· Địa điểm: sân trường THPT (Trước sân cờ).
III. Đối tượng tham gia:

· Khách mời: Ban Chấp hành Đảng bộ trường, Ban Giám hiệu trường, Chủ tịch Công đoàn trường, Bí thư Đoàn trường, Ban đại diện Cha mẹ học sinh (CMHS) trường; Một số Trưởng phòng chức năng có hỗ trợ Trường THPT Lý Tự Trọng và các nguyên Ban giám hiệu (Thầy Công – Nguyên Hiệu trưởng, Thầy Hùng – Nguyên Phó Hiệu trưởng, cô Thảo – Nguyên Phó Hiệu trưởng) Tổng cộng: 26 người.
· 62 Cán bộ, giáo viên, nhân viên biên chế trường THPT trong 3 năm học gần đây (từ năm học 2014 – 2015); 10 giáo viên hợp đồng trong 3 năm học gần đây (từ năm học 2014 – 2015); 8 nhân viên các phòng chức năng thường xuyên hỗ trợ THPT và 3 Trợ lý Thanh niên (Cô Diểm, cô Linh, Thầy Phương). Tổng cộng: 83 người.
IV. Nội dung chương trình:
1. Tuyên bố lý do, giới thiệu khách mời.

2. Phát biểu của Hiệu trưởng, thay mặt lãnh đạo nhà trường quan tâm, chia sẻ đến Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên Trường THPT Lý Tự Trọng.
3. Phát biểu của Nguyên Ban giám hiệu quan tâm, chia sẻ đến Cán bộ - Giáo viên - Nhân viên Trường THPT Lý Tự Trọng.

4. Phát biểu của đại diện Ban Đại diện Cha mẹ học sinh trường cảm ơn các Cán bộ - Giáo viên - Nhân viên Trường THPT Lý Tự Trọng.

5. Phát biểu của đại diện tập thể Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên Trường THPT Lý Tự Trọng.

6. Chia tay cô Trần Thị Tuyết Mai, nghỉ hưu theo chế độ.

7. Liên hoan.

V. Thành lập Ban Tổ chức và phân công thực hiện.
1.  Ban Tổ chức chương trình: gồm các Ông (Bà) có tên sau
· Ông Nguyễn Văn Dũng – Phó Hiệu trưởng


Trưởng ban.
· Bà Nguyễn Thị Nhuận – Trưởng đơn vị THPT


Thành viên.
· Bà Huỳnh Thị Kim Hằng – Nguyên Bí thư chi bộ 4

Thành viên.
· Bà Nguyễn Thụy Hải Yến – Chủ tịch CĐBP THPT

Thành viên.
· Bà Nguyễn Thị Thùy – Tổ trưởng tổ VP-QLHS

Thành viên.
2. Phân công nhiễm vụ:

a. Ông Nguyễn Văn Dũng – Phó Hiệu trưởng: phụ trách chung.

b. Bà Nguyễn Thị Nhuận – Trưởng đơn vị: 
· Trực tiếp phân công, kiểm tra, giám sát công tác chuẩn bị  và tổ chức buổi họp mặt tại trường THPT.
c. Bà Huỳnh Thị Kim Hằng – Nguyên Bí thư chi bộ 4
· Hỗ trợ Bà Nhuận, Bà Thùy thực hiện công tác liên hệ và gửi thư mời khách mời và Cán bộ, giáo viên, nhân viên (Hiện tại không còn giảng dạy, làm việc tại THPT).
d. Bà Nguyễn Thụy Hải Yến – Chủ tịch CĐBP THPT

· Phân công người dẫn chương trình.

· Chuẩn bị hoa, quà chia tay cô Mai nghỉ hưu.

· Chuẩn bị tiệc liên hoan cho chương trình.

e. Bà Nguyễn Thị Thùy – Tổ trưởng tổ VP-QLHS:
· Chuẩn bị thư mời khách mời và Cán bộ, giáo viên, nhân viên (Hiện tại không còn giảng dạy, làm việc tại THPT). 
· Thực hiện công tác liên hệ và gửi thư mời khách mời và Cán bộ, giáo viên, nhân viên (Hiện tại không còn giảng dạy, làm việc tại THPT). 
· Hỗ trợ chuẩn bị quà của Ban đại diện Cha mẹ học sinh tặng Trường THPT.

· Làm đề nghị gửi Phòng QT-DV hỗ trợ thực hiện chương trình (hỗ trợ âm thanh, ánh sáng, băng rôn, …)
VI. Tiến độ thực hiện:

· Ngày 31/5/2017: Họp Ban tổ chức chương trình, triển khai dự thảo kế hoạch, chương trình và dự trù kinh phí tổ chức. 
· Ngày 07/6/2017: Họp Ban tổ chức chương trình, báo cáo công tác chuẩn bị chương trình họp mặt của các thành viên trong Ban tổ chức.

· Ngày 16/6/2017: tổ chức chương trình.


HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:
· Đảng ủy, Ban Giám hiệu “để biết”;
· BTC chương trình“để thực hiện”;
· Lưu: VT, THPT.
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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng …năm 2016
BẢN ĐỀ NGHỊ
Về việc Tổ chức Hop mặt Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên 

và chia tay Trường THPT Lý Tự Trọng

Năm học 2016 – 2017

Kính gửi:

· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng TP. Hồ Chí Minh;

· Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ trường;
Căn cứ Kế hoạch tổ chức họp mặt Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên và chia tay Trường THPT Lý Tự Trọng năm học 2016 – 2017, Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng kính đề nghị Hiệu trưởng nhà trường và Trưởng phòng Quản trị - Dịch vụ hỗ trợ công tác tổ chức chương trình, cụ thể:
· Chuẩn bị hệ thống âm thanh có dàn hát karaoke và cử nhân viên phụ trách âm thanh.

· 01 micro có chân đặt tại bục phát biểu.

· Chăng 01 dù giữa sân trường.

· Hỗ trợ ánh sáng (một số bóng đèn) khu vực sân cờ THPT.
· Chuẩn bị 1 băng rôn treo trước phông màn sân khấu sân cờ THPT: 
“HỌP MẶT CÁN BỘ - GIÁO VIÊN – NHÂN VIÊN  

VÀ CHIA TAY TRƯỜNG THPT LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH

 Năm học 2016 – 2017”
Trân trọng cảm ơn./.

	HIỆU TRƯỞNG
	TRƯỞNG ĐƠN VỊ


UBND THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH   CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
   TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
   LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH

TRƯỜNG TRUNG HỌC PHỔ THÔNG


LÝ TỰ TRỌNG


Thành phố Hồ Chí Minh, ngày … tháng …năm 2017
BẢN ĐỀ NGHỊ 
Về việc hỗ trợ kinh phí tổ chức họp mặt Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên 

và chia tay Trường THPT Lý Tự Trọng

Năm học 2016 – 2017

Căn cứ Kế hoạch tổ chức họp mặt Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên và chia tay Trường THPT Lý Tự Trọng năm học 2016 – 2017 và Tờ trình về việc giữ lại các khoản tiền được trích lại, hỗ trợ từ các hoạt động, chương trình đã tổ chức năm học 2016 – 2017 (Tính đến 31/3/2017); Trường Trung học phổ thông Lý Tự Trọng kính đề nghị Hiệu trưởng nhà trường và Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính hỗ trợ kinh phí tổ chức chương trình, cụ thể:
· Kinh phí hiện Trường THPT Lý Tự Trọng đang giữ lại theo Tờ trình trên là 10.890.000 đồng (Mười triệu tám trăm chín mươi ngàn đồng).

· Ban đại diện Cha mẹ học sinh trường dự kiến hỗ trợ cho chương trình là 2.000.000 đồng (Hai triệu đồng).

Tổng cộng: 12.890.000 đồng (Mười hai triệu tám trăm chín mươi ngàn đồng).
Trường THPT Lý Tự Trọng dự kiến đặt 09 bàn tiệc liên hoan (với 90/109 người trong danh sách). Kinh phí dự kiến của 09 bàn tiệc là 09 x 2.000.000 đồng/bàn (bao gồm các món ăn và nước uống) = 18.000.000 đồng (Mười tám triệu đồng). Trường THPT Lý Tự Trọng kính đề nghị Hiệu trưởng nhà trường và Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính hỗ trợ thêm cho chương trình là 5.110.000 đồng (Năm triệu một trăm mười ngàn đồng). (Dự kiến 5.110.000 đồng do nhà trường hỗ trợ chi cho 25 CB-GV-NV cả biên chế và hợp đồng tại THPT Lý Tự Trọng trong năm học 2016 – 2017 tổ chức họp mặt Cán bộ - Giáo viên – Nhân viên và chia tay Trường THPT Lý Tự Trọng).
Trường THPT Lý Tự Trọng kính mong nhận được sự hỗ tợ của Hiệu trưởng nhà trường và Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính.
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